Техническое задание
на организацию и проведение межрегионального форума молодежного предпринимательства

	Наименование мероприятия
	Межрегиональный форум молодежного предпринимательства (далее – Форум)

	Заказчик
	Государственное автономное учреждение Волгоградской области «Мой бизнес»

	Сроки оказания услуг
	С даты подписания договора по 15 ноября 2022 года. 

	Место и время оказания услуг
	Планируемая дата проведения форума 16 сентября 2022 года стадион «Волгоград Арена», расположенный по адресу: г. Волгоград просп. им. В.И. Ленина, 76.

По инициативе Заказчика дата проведения мероприятия может быть изменена. При изменении даты проведения мероприятия, не менее чем за 20 календарных дней Заказчик направляет в адрес Исполнителя по электронной почте письмо об изменении даты проведения мероприятия. Новая дата проведения мероприятия определяется по согласованию сторон, но не позднее 15.11.2022 года, оформляется протоколом рабочей встречи Заказчика и Исполнителя и визируется каждой из сторон.



	Участники мероприятия
	Участниками Мероприятия (Форума) являются:

· физические лица, планирующие ведение предпринимательской деятельности;

· юридические лица, а также физические лица (внесенные в ЕГРЮЛ, ЕГРИП) и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие свою предпринимательскую деятельность на территории Волгоградской области, а также внесённые в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html).

Исполнитель при оказании услуг обязан удостовериться:

· о внесении субъекта МСП в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html),

· об осуществлении деятельности субъекта на территории Волгоградской области;

· физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (самозанятые граждане, осуществляющие деятельность на территории Волгоградской области).

Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованиям несет Исполнитель.

Целевой аудиторией Форума являются участники в возрасте до 35 лет, зарегистрированные на территории Волгоградской области.

Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованием несет Исполнитель.

	Общее количество участников:
	Не менее 2000 (двух тысяч) участников. 

	
	


I. Содержание работ по организации и проведению межрегионального форума молодежного предпринимательства.

1. Разработка оригинальной концепции, сценарного плана 

и сценария проведения Форума

1.1. Межрегиональный форум молодежного предпринимательства (далее – «Форум»), проводится в соответствии со сценарием, разработанным на основании концепции проведения мероприятия и сценарного плана проведения мероприятия. 
1.2. Не позднее 1-го дня с даты заключения договора Исполнитель назначает ответственного за подготовку и проведение мероприятия, предоставив Заказчику копию приказа о назначении с указанием контактных данных ответственного. 
1.3. Исполнитель разрабатывает концепцию проведения мероприятия и представляет в печатном или электронном виде Заказчику (формат doc). Концепция проведения мероприятия должна отражать цели и задачи его проведения, а также описывать сценарный план проведения мероприятия. Концепция проведения мероприятия содержит: 

· Сценарий, в том числе церемонии открытия, работы секций, тематику семинаров.
· Фирменный стиль мероприятия, эмблема, логотип.

· Прототипы дизайна рекламных материалов: мастер-проект баннеров, сценарии аудиороликов, видеороликов, мультимедийных заставок, креативной рекламы.
· Прототипы дизайна всех основных разделов (элементов) платформы.
· Концепция проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком в течение 5-ти календарных дней со дня подписания договора. 
· Заказчик рассматривает и согласовывает концепцию проведения мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания.
· Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику концепцию проведения мероприятия, в которую должен внести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям.
· Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.4. Исполнитель разрабатывает концепцию художественного оформления мероприятия в соответствии с концепцией проведения мероприятия и представляет в печатном или электронном виде (с графической визуализацией) Заказчику (формат А4), включая разработку эскизов оформления сценической площадки (входной группы, зрительного зала, сцены и фойе). Концепцию художественного оформления мероприятия необходимо предоставить Заказчику в течение 15-ти календарных дней со дня согласования концепции проведения мероприятия. Заказчик рассматривает и согласовывает концепцию художественного оформления мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания. Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику концепцию художественного оформления мероприятия, в которую должен нести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям. Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.5. Исполнитель разрабатывает сценарный план проведения мероприятия, включая описание сюжетного хода Форума, состав административно-постановочной и режиссерской группы, коллективов и артистов. Световое и музыкальное решение программы согласовываются с Заказчиком с учетом концепции проведения мероприятия, сценария Форума и технического райдера исполнителей. Сценарный план проведения мероприятия необходимо предоставить Заказчику в течение 20-ти календарных дней со дня согласования концепции мероприятия. Заказчик рассматривает и согласовывает сценарный план проведения мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания. Исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику сценарный план проведения мероприятия, в который должен внести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям. Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.6. Исполнитель обязан осуществить режиссерскую постановку мероприятия в едином художественно-образном решении с использованием необходимых изобразительных и технических средств. Написать тексты для анонсирующих мероприятий, заставок, объявлений и титров.

1.7. Сценарий Форума должен быть подробным, хронометрированным, соответствовать сценарному плану проведения мероприятия, содержать сведения об участвующих в мероприятии спикерах, экспертах, коллективах, артистах, длительности отделений и антрактов, тексты ведущего, в соответствии с концепцией. 
1.8. Несоблюдение Исполнителем порядка получения согласований, указанных в настоящем разделе, а также нарушение согласованного сценарного плана проведения мероприятия и сценария Форума, в том числе нарушение согласованного Заказчиком хронометража, является существенным нарушением условий договора и влечет за собой меры ответственности, предусмотренные договором за невыполнение обязательств по нему.

2. Предоставление площадки для проведения Форума
2.1. Предоставление площадок для проведения мероприятий Форума обеспечивается Исполнителем. Основная площадка для проведения мероприятия Форума, должна располагаться по адресу: г. Волгоград просп. им. В.И. Ленина, 76 (далее Центральная площадка). На территории Центральной площадки должны быть организованы локации и зоны в соответствии с требованиями п.п. 2.2 - 2.4 технического задания.  
2.2. На территории Центральной площадки должна быть организована сценическая площадка для проведения церемоний открытия, закрытия мероприятия, а также выступления спикеров. Сценическая площадка должна позволять присутствовать на ней одновременно не менее 100 участникам и предусматривать наличие сцены со следующими параметрами: подиум размерами не менее 2 м х 8 м, высота 20 см, задник сцены.  
2.3. Схема площадок мероприятия должна предусматривать наличие просторного фойе для встречи зрителей и организации мероприятий в фойе до начала Форума, отдельных площадок выставки-ярмарки субъектов МСП, осуществляющих деятельность на территории Волгоградской области, площадок для Мастер-классов экспертов и ТОП спикеров, презентаций бизнес-кейсов «опыт взаимодействия представителей бизнеса с центром "Мой бизнес", услуги центра "Мой бизнес", выделенные зоны для тематических круглых столов с участием руководителей региональных органов исполнительной власти, приглашенных экспертов, консультационной зоны (Speed dating), В2В переговоров, менторской гостиной, деловых игр, квиз и прочих мероприятий, предусмотренных согласованной концепцией Форума. Всего на территории Центральной площадки должно быть организовано не менее 8 площадок для 50-100 участников каждая, и не менее 10 отдельных секций для организации параллельных мероприятий с составом участников от 10 до 50 человек. Каждая площадка должна быть четко выделена текущей планировкой или зонирована специально созданными конструкциями, а также оснащена необходимым оборудованием и баннерами в соответствии с утвержденной маркетинговой концепцией Форума. Стулья, посадочные места, 
2.4. Не менее 2-х организованных площадок мероприятия должны быть оснащены необходимым оборудованием для организации прямой видеотрансляции на сайт Форума. Количество используемых видеокамер для организации трансляции мероприятий Форума должно составлять не менее 5-ти. 
2.5. Для организации участия в мероприятиях Форума должны быть оборудованы не менее 4-х удаленных площадок на территории муниципальных образований Волгоградской области - городской округ Камышин, городской округ Михайловка, городской округ Урюпинск, городской округ Фролово. Каждая удаленная площадка должна быть оборудована системой видеотрансляции мероприятий программы Форума и возможностью организации обратной связи с Центральной площадкой.
2.6. Схема площадок Форума должна предусматривать возможность установки специального оборудования и зоны для регистрации зрителей и организации мероприятий у входной группы в здание сценической площадки до начала Форума. Схема площадок должна предусматривать не менее 10 одновременно работающих автономных секций, оснащенные высокоскоростным интернетом, столами, стульями, санузлами с горячей и холодной водой, кондиционированием. 
2.7. Исполнитель должен предусмотреть оснащение площадок необходимыми канцелярскими товарами, раздаточным материалом, питьевой водой для экспертов (спикеров) и участников мероприятий в формате круглых столов (тренингов, мастер классов), флипчартами, досками визуализациями и/или иными принадлежностями, необходимыми для качественного проведения мероприятий в соответствии с согласованной концепцией Форума.
2.8. Помещения, предназначенные для переодевания и гримирования спикеров, экспертов, артистов должны быть оснащены гримерными столами с зеркалами, шкафами или вешалками для одежды, санузлами с горячей и холодной водой, кондиционированием.
2.9. Сценическая площадка должна соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным и иным нормам, установленным для мест (площадок) массового общественного пользования
2.10. Исполнитель обеспечивает на площадке работу обслуживающего персонала: уборщиц, гардеробщиков, контролёров, машинистов сцены, лицензированной службы охраны.
2.11. Исполнитель обеспечивает уборку Центральной площадки до и после проведения мероприятия.
2.12. Исполнитель обеспечивает соблюдение авторских и смежных прав на все виды художественных работ и публичных выступлений.
2.13. На территории Центральной площадки должна быть организована работа зоны питания для обеспечения участников Форума горячими (чай/кофе) и прохладительными напитками, а также холодными закусками. Оператор(ы) зоны питания, условия его работы и его ценовая политика при организации работы на площадках Форума согласуются с Заказчиком.
2.14. Исполнитель должен предусмотреть и организовать зону питания в формате кофе-брейка для приглашенных экспертов и спикеров Форума.
3. Обеспечение мероприятия режиссерской и административно-постановочной группой

3.1. Исполнитель формирует режиссерскую и административно-постановочную группу, обеспечивающие проведение и подготовку мероприятия, своевременную явку артистов, творческих коллективов и других участников мероприятия, проведение всех необходимых для реализации сценария репетиций. 
3.2. В составе режиссерской группы должны быть профессиональный режиссер-постановщик, сценарист.
3.3. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии профессионального звукорежиссера с опытом работы в качестве звукорежиссера на массовых мероприятиях городского уровня. Звукорежиссер обеспечивает музыкальное оформление мероприятия.
3.4. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии профессионального звукооператора с опытом работы в качестве звукооператора. Звукооператоры контролируют бесперебойное звуковое сопровождение мероприятия, качественную работу звукоусилительной аппаратуры, проводят прослушивание и отвечают за качество звука. 
3.5. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии профессионального художника по свету. 
3.6. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии технического директора с опытом работы в качестве технического директора на массовых мероприятиях городского уровня.
3.7. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии видеорежиссера с опытом работы в качестве видеорежиссера на массовых мероприятиях городского уровня.  
3.8. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии административной группы (не менее 5-ти человек), обеспечивающих своевременную явку экспертов, спикеров, артистов, персонала, организацию и техническое обеспечение мероприятия, в том числе администратора сцены.
3.9. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии технической группы специалистов, отвечающих за транспортировку, разгрузку-погрузку, монтаж-демонтаж и обслуживание всех технических средств для обеспечения бесперебойного функционирования оборудования на период проведения мероприятия. 
3.10. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии декораторской группы, отвечающих за монтаж, демонтаж сценических декораций, конструкций, элементов художественного оформления, а также транспортировку и разгрузку-погрузку до и после проведения мероприятия. 
3.11. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии профессионального администратора по приглашенным экспертам, спикерам, артистам, отвечающего за встречу и их  сопровождение, размещение.
3.12. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии профессиональных гримёров, включая все расходные материалы для организации их работы на мероприятии.
4. Обеспечение участия экспертов, спикеров, артистов и творческих коллективов

4.1. Форумная программа должна быть общей продолжительностью не менее 8 часов:

4.1.1. «регистрация» и «коммуникативная часть», продолжительностью не менее 300 минут. 
4.1.2. «официальная часть», продолжительностью не менее 60 минут. 
4.1.3. «образовательная часть», продолжительностью не менее 300 минут 

4.1.4. «развлекательная часть», продолжительностью не менее 40 минут.  
4.1.5. «Регистрация» включает в себя встречу и регистрацию гостей мероприятия, интерактивную развлекательную программу в зоне регистрации. 
4.1.6. «Коммуникативная часть» включает в себя организацию пространства для проведения «круглых столов», создание условий для неформального общения представителей бизнес-сообщества, проведения брифингов, интервью, награждения участников конкурсов. Проходит в сопровождении профессионального ведущего, звукового и сценического оборудования.
4.1.7. «Официальная часть» включает в себя выступление руководителей органов власти Волгоградской области, приглашенных экспертов и гостей Форума в сопровождении профессионального ведущего.
4.1.8. «Образовательная часть» включает в себя выступление профессиональных спикеров федерального уровня, имеющего опыт выступления на бизнес-конференциях и приглашенных экспертов. Образовательная часть сопровождается модератором и/или профессиональным ведущим.
4.1.9. «Развлекательная часть» включает в себя выступление творческих коллективов. 

4.1.10. Исполнитель обеспечивает решение всех организационных вопросов, связанных с выступлением приглашенных артистов спикеров, экспертов (транспортные расходы, размещение, бытовой и технический райдер спикеров и артистов).

4.2. Исполнитель привлекает для участия в мероприятии не менее 4-х ТОП спикеров. ТОП спикер должен являться медийной персоной, регулярно выступать на радиотелевидении/в интернете, и/или иметь публично признанный опыт в предпринимательской деятельности. Все ТОП-спикеры должны быть согласованы и утверждены Заказчиком не менее чем за 15 календарных дней до проведения Форума.     
4.3. Для организации работы тематических и удаленных площадок форума Исполнитель привлекает к работе в программе Форума не менее 30 экспертов, спикеров, тренеров, успешных предпринимателей, которые проводят и организуют работу на тематических площадках в соответствии с согласованной концепцией и программой Форума. Все эксперты должны быть согласованы и утверждены Заказчиком не менее чем за 7 календарных дней до проведения Форума.     
4.4. Исполнитель обеспечивает соблюдение авторских и смежных прав на все виды художественных работ и публичных выступлений.
5. Техническое обеспечение мероприятия

5.1. Исполнитель обеспечивает наличие и бесперебойную работу необходимого сценического, звукового, светового, видео оборудования, а также техническое сопровождение онлайн трансляции Форума.
5.2. Исполнитель обеспечивает наличие и работу экранов в количестве, достаточном для создания необходимых визуальных эффектов для погружения зрителя в тематику программы. Конфигурация экрана согласно художественному замыслу режиссёра-постановщика и концепции проведения мероприятия.
5.3. Исполнитель обеспечивает работу системы управления видеооборудованием и необходимого комплекта коммутации.

6. Художественное оформление Центральной площадки
6.1. Оформление Центральной площадки осуществляется в соответствии с концепцией оформления мероприятия.
6.2. Исполнитель обеспечивает производство контента для видеоинсталляции с учетом общей концепции и программы Форума, согласованной с Заказчиком. Разработка и согласование общей визуальной концепции/сценария контента представляется Заказчику не позднее чем за 20 календарных дней до начала мероприятия. Создание визуального контента общим хронометражем не менее 30 мин., в том числе:

· формирование mood-board,
· отрисовка раскадровок,
· проработка сцен,
· рендер превью,
· внесение корректировок и согласование роликов с Заказчиком,
· итоговый рендер ролика в высоком разрешении.

6.3. Оформление главной сцены должно отражать идею мероприятия. Декорации сцены должны быть выполнены в соответствии с концепцией оформления Форума. Исполнитель также обеспечивает оформление выделенных и созданных зон для проведения мероприятий Форума.  Все элементы декораций должны иметь необходимые противопожарные сертификаты. Доставка, монтаж, демонтаж, обслуживание обеспечиваются Исполнителем. 
6.4. Использование дополнительного реквизита и бутафории для оформления сценического пространства и дополнения целостности художественного замысла режиссёра-постановщика.

7. Организация информационного сопровождения мероприятия

7.1. При подготовке и проведении Форума Исполнитель обязан: 
7.1.1. Осуществить разработку сайта мероприятия с указанием даты, места и времени проведения мероприятия, а также с описанием программы мероприятия, спикерами. Сайт должен обеспечить возможность проведения регистрации участников и размещение счетчика времени до начала мероприятия. Исполнитель предоставляет проект сайта с доменным именем на согласование Заказчику в срок не позднее, чем за 25 календарных дней до даты проведения мероприятия и осуществляет публикацию сайта мероприятия в срок не позднее, чем за 20 календарных дней до даты проведения мероприятия.
7.1.2. Осуществить рекламную кампанию мероприятия в электронных медиа, социальных сетях, наружной рекламе (включая медиаэкраны) г. Волгоград и Волгоградской области, согласованных с Заказчиком. Предоставить медиаплан на согласование с Заказчиком в срок не позднее, чем за 25 календарных дней до даты проведения мероприятия. Покрытие рекламной кампании должно составлять не менее 200 000 человек целевой аудитории участников мероприятия. 
7.1.3. Осуществить написание пресс-релиза о проведении мероприятия с указанием даты, места и времени проведения мероприятия, а также с описанием программы мероприятия. Предоставить пресс-релиз на согласование Заказчику в срок не позднее, чем за 20 календарных дней до даты проведения мероприятия.
7.1.4. Осуществить проведение онлайн трансляции мероприятия на сайт Форума, с организацией трансляции не менее 2-х окон с модерируемым чатом участников. 
7.1.5. Провести функциональное тестирование на соответствие техническим требованиям. Должны быть проведены приемо-сдаточные испытания с формированием протокола ПСИ. В ходе приемо-сдаточных испытаний исполнителю требуется провести нагрузочное тестирование реализованного функционала со следующими характеристиками:

· Предельное количество запросов в секунду – 500.
· Показателем предельного количества запросов в секунду является число запросов в секунду, при котором более чем 95% запросов к серверу выполняется менее чем за 3 секунды.
· В случае необходимости этот показатель может быть увеличен, при горизонтальном масштабировании используемого оборудования. 
· Серверная часть и ПО для обеспечения трансляции потокового видео ёмкостью не менее 10 000 Зрителей.
· Количество одновременно работающих секций Мероприятия не менее 2-х. 
· Исполнитель совместно с Заказчиком проводят тестирование платформы не менее чем за 5 дней до Мероприятия.

7.2. Осуществить привлечение следующих специалистов для организации информационного сопровождения мероприятия:
· модераторов (не менее 5 модераторов);
· фасилитаторов (не менее 3 фасилитаторов информационных программ)

Все привлекаемые специалисты должны быть согласованы с Заказчиком не менее чем за 15 дней до проведения Мероприятия. 

7.3. Осуществить написание пост-релиза о проведенном мероприятии с подведением итогов мероприятия и использованием фотографий с мероприятия, согласованных с Заказчиком. Предоставить пост-релиз на согласование с Заказчиком в срок не позднее 1-го дня с даты проведения мероприятия. 

8. Организация фотосъемки и видеосъемки мероприятия

8.1. Организовать профессиональную фотосъемку мероприятия, основных действий мероприятия, а также гостей. Осуществить фотосъемку полноформатными зеркальными фотокамерами c использованием внешней фотовспышки и широкоугольного объектива, с минимальным фокусным расстоянием не менее 17 мм.
8.2. Предоставить фотоотчет Заказчику на электронном носителе (DVD-RW, формат фотографий: JPEG, разрешение не менее 4000х3000 пикселей, не менее 500 фотографий) и в печатном варианте (размер 15см х 21см, не менее 20 шт.), не позднее 5-и дней после окончания мероприятия.
8.3. Организовать профессиональную видеосъемку. Выполнить монтаж отчетного видеофильма, продолжительностью не менее 120 секунд. Предоставить Заказчику видеофильм на электронном носителе в срок не позднее 10-ти календарных дней с даты проведения мероприятия.

9. Транспортная доставка

9.1. Исполнитель обеспечивает транспортную доставку (на мероприятие и обратно) оборудования, необходимого для подготовки, оформления и проведения мероприятия технически исправными автомобилями. 

9.2. Исполнитель решает иные вопросы, связанные с транспортным обеспечением, экспертов, спикеров и приглашенных гостей форума, возникающие в рамках реализации согласованной программы мероприятий Форума.
10. Прочее

10.1. С целью более качественного проведения Форума Заказчик и Исполнитель могут привлекать партнёров Форума. Официальный статус и условия участия партнеров Форума должны быть согласованы с Заказчиком.
II. Требования к предоставляемой отчётной информации:

1.1. В течение 10 календарных дней после проведения Форума Исполнитель предоставляет отчет в текстовой форме с кратким описанием содержания программы мероприятий Форума. Отчёт представляет собой печатный документ (формат А4), проброшюрованный или вложенный в папку-скоросшиватель, напечатанный в формате MS Word. Графики, диаграммы, фотографии, картинки представляются в цветовой гамме;
1.2. К отчётной информации должны быть приложены следующие сведения:

· Описание оказанных услуг в рамках технического задания;

· Программа Форума;

· Сценарий проведения Форума;
· Список участников Форума по форме Заказчика (Приложение № 1), напечатанный в формате MS Word, а также представленный на электронном носителе в формате EXCEL; 
· сведения (выписки) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в печатном и электронном виде на каждого субъекта МСП, указанного в отчете;
· скриншоты с сайта https://npd.nalog.ru/check-status/ физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», указанных в отчете в печатном и электронном виде;
· Список и резюме спикеров, бизнес-тренеров, выступающих по заявленной теме (приложение № 2)
· Медиа-отчет (приложение №3);

· Фотографии с Форума – на электронном носителе;
· Видеофильм;
· Отзывы (не менее 5-7);
Приложение № 1
к техническому заданию

Список участников межрегионального форума молодежного предпринимательства
____________________________________ 

дата проведения

	№ п/п
	Дата мероприятия
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

ФИО физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  ФИО физического лица
	Статус (индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, самозанятый, 

физ. лицо)
	ИНН

(обязательно указывать всех участников, в т.ч. физических лиц,  планирующих начать ведение предпринимательской деятельности)
	ОКВЭД
	Контактные данные (телефон)
	Электронная почта
	Категория субъекта (6-микро, 3-средний, 2-малый)
	Место регистрации юридического лица (Муниципальное образование / городской округ)

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к техническому заданию

Форма списка спикеров, экспертов, тренеров

______________________________________________________________________

(наименование мероприятия)

Дата и время проведения: _________________________________________________

Место проведения: _______________________________________________________

	№
	Ф.И.О.
	Название организации и описание ее основной деятельности
	Должность
	Стаж работы на указанной должности 
	Опыт проведения обучающих мероприятий, а также краткое описание
	Контактные данные (телефон, 
эл. почта, ссылки на профили в социальных сетях)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к техническому заданию

Форма Медиа-отчёта 

	Отчет по СМИ

	№
	Название публикации
	Краткое содержание
	Количество размещений
	Ссылки на размещенный материал

	
	
	
	
	Название СМИ
	Название публикации
	Дата выхода
	Ссылка

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Отчет по социальным сетям

	 
	Дата публикации
	Название аккаунта/

группы + ссылка
	Название публикации и краткое содержание
	Фото (да-нет)
	Количество репостов

	Количество лайков
	Количество просмотров

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


� Все поля обязательны для заполнения
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